參考範例

大大股份有限公司
董事會議事錄
	一、時間：
	中華民國107年12月10日下午2時

	二、地點：
	新北市板橋區中山路1段161號

	三、出席：
	陳大大、吳小明、吳中明

	四、主席：
	陳大大
	記錄： 
	王小華

	五、報告事項：
	

	六、討論事項： 
	


	１
	案由：
	發行新股案
	
	

	
	說明：
	本公司應實際需要，擬發行新股新臺幣1,000,000元，分為100,000股，每股金額10元，除依法保留百分之10由員工認購外，餘由原股東按原持股比例儘先分認。如有認購不足，由董事長洽特定人認足之。茲擬定相關辦理日期如下：
(1)股東及員工認股期間：即日起至107年12月20日
(2)繳款期限：107年12月20日

(3)增資基準日：107年12月21日。
	
	

	
	決議：
	全體出席董事同意通過。
	
	


七、散會

主席：陳大大(簽章)
記錄：王小華(簽章)
主席


印章








