參考範例

大大股份有限公司
董事會議事錄
	一、時間：
	中華民國107年12月20日下午2時

	二、地點：
	新北市板橋區中山路1段161號

	三、出席：
	陳大大、吳小明、吳中明

	四、主席：
	陳大大
	記錄： 
	吳小明

	五、報告事項：
	

	六、討論事項： 
	


	１
	案由：
	分公司設立案
	
	

	
	說明：
	本公司因業務需要，擬於台中市太平區中山路1000號
設立台中分公司，並聘任陳小方為分公司經理人。
	
	

	
	決議：
	全體出席董事同意通過。
	
	


七、散會

主席：陳大大(簽章)
記錄：吳小明(簽章)
主席


印章








